Ustav experimentalni botaniky AV CR, v, . i.
Rozvojova 263, Praha 6 - Lysolaje
Pfikaz Feditelky ¢. 1/2009

Provedeni inventarizace za rok 2009

. Inventarizace majetku a zdvazkii bude provedena v souladu s ustanovenimi zikona ¢. 563/1991 Sb., o
adetnictvi, ve znéni pozdgjsich predpist, a v souladu s vyhlaskou &. 505/2002 Sb., kterou se provadeji nektera usta-
noveni zdkona & 563/1991 Sb., o Gdetnictvi, ve znéni pozdgjsich predpisil, pro ucetni jednotky, u kterych hlavnim
predmétem &innosti neni podnikéni (nevydélecné organizace), ve znéni pozdgjsich predpisti, a s Ceskymi ucetnimi
standardy pro G&etni jednotky, které G&tuji podle vyhlasky €. 504/2002 Sb., ve znéni pozdgjsich piedpisi, ¢. 401 az ¢.
414.

2. Inventarizace veskerého majetku a zévazkii bude provedena v souvislosti s fadnou ucetni zavérkou; v
ostatnich piipadech, kdy bude nutné ov&fit stav majetku a zévazki bud’ veskerého majetku a zavazkii, nebo pouze
urditého druhu majetku a zévazkii, bude provedena mimofadna inventarizace.

3.  Zaorganizaci, Fizeni a provadeéni inventarizace majetku a zivazkii véetné dodrZeni vy3e uvedenych predpisii
a ustanoveni této smérnice odpovida:

Usttedni inventariza¢ni komise (dale jen UIK) v tomto sloZeni:

Predseda UTK: .........ccevveerrrveneennn. Ing. Zdeiika Grufikové
(@11 0] | RNDr. Alena Gaudinova
Clen ULK: oooveeeeeveeesercesssesasneennnn. Ing, Petr Novy

(8115 1) | Jana Vanova

UIK ve spolupréci s diléimi inventarizaénimi komisemi zajistuje provedeni inventarizaci. UIK zabezpeti svolani
predsedii dilich inventarizaénich komisi, na kterém je seznami s postupem inventarizaci, provede jejich metodickou
instruktaZ v oblasti provadéni inventarizaci a v priib&hu inventarizaci bude metodicky usmérfiovat provadeni dil¢ich
inventur. UIK vyhotovi na zikladé inventurnich soupisii (suméf(i), pffpadng inventarizatnich zapisti, zpracovanych
dil¢imi inventarizaénimi komisemi zavére¢nou zpravu v terminu do 31.ledna 2010.

Personélni obsazeni dil¢ich inventarizagnich komisi (dale jen DIK) je uvedeno v Pfiloze ¢. 1.

DIK provede inventarizaci dlouhodobého nehmotného majetku.

DIK provede inventarizaci vyse uvedeného majetku, ktery je zaitovan na téchto Gctech: 012
- Nehmotné vysledky vyzkumu a vyvoje 013-Software
18 ~ Drobny dlouhodoby nehmotny majetek
19 - Ostatni dlouhodoby nehmotny majetek
041 - Nedokoncéeny dlouhodoby nehmotny majetek

Terminy provedeni inventarizace:
a) zahajeni inventarizace dne 1. 12. 2009
b) ukonceni inventarizace dne 31.1.2010
¢) predani zpracovanych inventarizaénich soupisii dne 25. ledna 2010 ustfedni inventariza¢ni komisi nebo
pracovnikovi odpovédnému za provedeni inventarizaci.

DIK dile provede inventarizaci dlouhodobého hmotného majetku odpisovaného a dlouhodobého hmotného majetku
neodpisovaného.

DIK provede inventarizaci vyse uvedeného majetku, ktery je zachycen na téchto uctech:
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021-Stavby

(22 - Samostatné movité véci a soubory movitych véci
025 - Péstitelské celky trvalych porostit

28 - Drobny dlouhodoby hmotny majetek

29 - Ostatni dlouhodoby hmotny majetek

31 - Pozemky

32 - Umélecka dila a predméty

042 - Nedokonceny dlouhodoby hmotny majetek

DIK & 21 provede inventarizaci pokladny a zasob k 31.12.2009, dile dokladovou inventarizaci (dlouhodobého
finanéniho majetku, pohledavek, zavazki, Casového rozliseni, rezerv, atd.) do 15.2.2010.

4.  Zaprovedeni inventarizaci a dodrZeni pFislusnych ustanoveni této smémice odpovidaji piredsedové dil¢ich
inventarizaénich komisi, kazdy na svém svéfeném tseku a kazdy za svéfenou oblast majetku a zavazki. Predseda DIK
miiZe pisemné stanovit pracovniky odpovédné za provedeni inventur.

Pracovnici hmotn& odpovédni za svéfeny majetek predaji pfed zahdjenim inventarizaCnich praci piedsedovi
prislusné komise, nebo jim povéfenému pracovnikovi viechny doklady tykajici se stavu &i pohybu majetku, které
nebyly pfedany k zai¢tovani, a podepsané pisemné prohlaSeni, Ze inventarizace prob¢hla za jejich pritomnosti a Ze
veskeré doklady byly predany k zatétovani pred zahdjenim inventury a Zadné doklady ani infonnace o majetku nebyly
zatajeny. Toto prohlaeni bude pFipojeno k inventariza¢ni dokumentaci.

Stav majetku a zdvazki bude zjistén fyzickou nebo dokladovou inventurou nebo kombinaci obou zptisobtl v
zavislosti na druhu majetku a zéavazki.

Zjistény stav majetku se zaznamend v inventurnich soupisech. Jednotlivé strany inventurnich soupistt musi byt
oznaeny pofadovymi &isly stranek, Zadné &islo nesmi byt vynechano ani uvedeno dvakrat. Na kazdé strané soupisu
bude veden kontrolni soutet korunovych (pen&nich) hodnot a na posledni stran& rekapitulace souctli jednotlivych
stran a celkovy soucet.

V3echny inventurni soupisy za svéfenou oblast musi byt podepsany pracovniky odpovédnymi za provedeni
inventury. Pracovnici, kterym byl majetek sv&fen do uZivani, inventurni soupis rovnéZ podepisi a zarovefi piipoji
prohlageni, 7 majetek uvedeny v inventurnim soupise prevzali a jsou si védomi své odpovédnosti za Fadnou pécio
néj a za jeho ochranu pred poskozenim nebo ztratou.

5. Pracovnici odpovédni za provedeni inventur a inventarizace predloZi nejpozdgji do 25. ledna 2010
podepsané inventurni soupisy a zapis o provedeni inventarizace.

Zapis musi obsahovat tyto skute¢nosti:
» celkovou hodnotu inventarizovaného majetku,
» pocet stran pfiloZzenych inventurnich soupistl,
» rekapitulaci zjisténych stavil v porovnani s i¢etnimi stavy,
« zjidténé inventarizacni rozdily véetné zdiivodnéni jejich vzniku,
= navrhu na feSeni inventariza¢nich rozdili,
« navrhu na preventivni opatfeni, jak pfedchazet vzniku inventarizaénich rozdilii.

Pokud vznikly inventariza¢ni rozdily neimyslnou zaménou nebo chybnym zati¢tovanim, budou tyto piipady jesté pred
vytislenim kone¢nych inventarizaénich rozdilii napraveny. Pfislusné doklady o nédpravé takto vzniklych
inventariza¢nich rozdiléi neimysinou zaménou nebo chybnym zaué¢tovanim budou pfilozeny.

Pokud nebyly zjistény Zadné inventariza¢ni rozdily &i dalsi zavady, bude toto zjisténi vyslovné uvedeno v zapise.
6.  PFi inventufe zasob budou zjidtény a zvI43t sepsany zasoby bez pohybu nebo s pohybem vyrazné malym.

7. PFi inventufe dlouhodobého hmotného majetku a drobného dlouhodobého hmotného majetku bude zvIast
zjistén a sepsan majetek, ktery neni pouZivan.
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7Za dodrZent ustanoven této smérnice odpovidaji viichni predsedové komisi.

8. UIK odpovida za provedeni rekapitulace viech vysledkii inventarizatnich praci a za podani souhrnné zpravy
(fediteli organizace) v&etn€ névrhu na vypofadani inventarizatnich rozdilii (mank a pfebytkii) v terminu do 31.1.2010.
Odpovida: predseda UTK.

9.  Inventarizalni rozdily (manka a prebytky) musi byt zaittovany do terminu ro¢ni uzaverky.
Odpovida: piedseda UIK
hlavni u¢etni.

10. Provedeni oprav zjiténych inventariza¢nich rozdilii (manka a pfebytki) a ostatnich administrativnich
nedostatkii musf byt Fadn& dokumentovano a prehled inventumich rozdilii dodate¢n& doplnén o ¢isla doklad, kterymi
bylo provedeno jejich zictovani.

Odpovida: predseda UTK
hlavni a¢etni.

11. K inventarizaéni dokumentaci budou dodate&né priloZeny zpravy piislusnych pracovnikii o tom, jak bylo
naloZeno s podnéty odpovédnych pracovnikii a inventarizatnich komisi sméfujicich k zlepSeni péce o majetek.
Odpovida: predseda UIK
predsedové DIK.

12. Navrhy na vyfazeni v&etné navrhii na likvidaci inventarizovaného majetku predloZi spolu s inventurnimi
soupisy do 25. ledna 2010 pfedsedové DIK Ustredni inventarizatni komisi, kterd je po provéfeni a odsouhlaseni
preda k provedeni vyfazeni nebo piipadné likvidaci (v pfipadg, Ze je v i€etni jednotce zfizena likvidagni komise, pfeda
navrhy UIK pouze se souhlasem k provéfeni a odsouhlaseni likvida¢ni komisi).

Kontrolu dodrzovani této smémice vykondva feditel udetni jednotky nebojim povéfeni pracovnici kontroly. Tato
smérnice nabyva a¢innosti dnem 1. prosince 2009. _ /

Doc. RNDr. EvaZazimalova, CSc
feditelka
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PFiloha €. 1

Slozeni inventarnich komisi r. 2009

DIK stredisko predseda DIK ¢len DIK ¢len DIK
DIK €. 1 280110 Lysolaje Ing. Novy Petr Vanova Jana Businska Ludmila
DIK &. 2 280111 Lysolaje Vanova Jana BroZova Radka Ing.Petr Novy
DIK €. 3 280112 Lysolaje Haskovcova Katefina Ing.Miiller Karel Vanova Jana
DIK &. 4 280113 Lysolaje Dr.Gaudinova Alena Varova Jana Ing. Motyka Véaclav
DIKé. 5 280114 Lysolaje Spackova Jaroslava Kalisova Jana Varnova Jana
DIK €. 6 280115 Lysolaje Ing.Fialova Hana Ing.Pejchar Pfemysl Variova Jana
DIKE.7 280116 Lysolaje Ing. Fecikova Jana Ing.Hozova Lucia Varnova Jana
DIK €. 9 280117 Lysolaje Sarochové Petra Ing.Potocky Martin Variova Jana
DIK E. 10 280118 Lysolaje Varnova Jana Krémarova Katefina Brozova Radka
DIK €. 11 280119 Lysolaje Hourova Andre Krémarova Katefina Vanova Jana
DIK €. 12 280151 Lysolaje Ing.Travni¢kova Alena Ing.Pesek Bedfich Varnova Jana




DIK €. 13 280120 Karlovka Pafizkova Myrta KolZabova Lenka Rambova Milena
280122 Karlovka
280124 Karlovka
280125 Karlovka
280126 Karlovka
280127 Karlovka
DIK¢. 14 280123 Karlovka Ing.Dita Bohdanecka Ing.Jitka Brouzdovéa Parizkova Myrta
280020 Karlovka
DIK €. 15 280131 Ruzyné Hornychova Zderika Dr. Podlipna Radka Petrova Sarka
DIK €. 16 280191 Kré RNDr. Siglerova Véra Wimmerova Martina Dr. Holik Josef
DIK ¢. 17 280140 Pernikarka Veverkova Jarmila Rabochova Kvétoslava Svestkova Dagmar
280141 Pernikarka
DIK €. 18 280142 Stfizovice Veverkova Jarmila Mikula Zdenék Ing.Louda Otto
DIK €. 19 280171 Olomouc-Slechtitelli Sokolova Helena Hustakova Olga Kamaradova Zderika
DIK €. 20 280180 Olomouc-Sokolovska Svubova Ludmila Dr.Suchankova Pavla Némcova Eva
280181
280183
DIK ¢.21 RNDr.Varkova Radomira Bouckova Elena

Ing.Motyka Vaclav




