USTAV EXPERIMENTALNI BOTANIKY AV CR, V. V. 1., ROZVOJOVA 263, 165 02 PRAHA 6 - LYSOLAJE

Piikaz reditelky ¢. 2/2011

1.

o provedeni inventarizace v roce 2011

Inventarizace majetku a zavazk( bude provedena v souladu s ustanovenimi zakona €. 563/1991
Sb., o Géetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisd, a v souladu s vyhlagkou & 505/2002 Sb., kterou se
provadé&ji néktera ustanoveni zakona &. 563/1991 Sb., o G&etnictvi, ve znéni pozdéjdich piedpist,
pro uletni jednotky, u kterych hlavnim pfedmétem gGinnosti neni podnikani (nevydéletné
organizace), ve znéni pozdé&jich pfedpisd, a s Ceskymi G&etnimi standardy pro Géetni jednotky,
které Gttuji podle vyhlasky €. 504/2002 Sb., ve znéni pozdéjSich predpist, €. 401 aZ €. 414.

Inventarizace vekerého majetku a zavazkd bude provedena v souvislosti s fadnou ucetni
24vérkou; v ostatnich pfipadech, kdy bude nutné ovéfit stav majetku a zévazk bud' veskerého
majetku a zavazkl, nebo pouze uréitého druhu majetku a zavazk(, bude provedena mimoftadna
inventarizace.

Za organizaci, fizeni a provadéni inventarizace majetku a zavazkl véetné dodrieni vy$e uvedenych
piedpisdl a ustanoveni této smérnice odpovida:

UstFedni inventarizaéni komise (dale jen UIK) v tomto slozeni:

Predseda UIK: ..oveececerreinenens ing. Zdefika Grufikova
Clen UIK: woveeceerreeeemreneninians RNDr. Alena Gaudinova
Clen UIK: coeveveveeencvenenseennnns Ing. Petr Novy

Clen UIK: wvevereeveeseeeseneneanians Jana Vafova

UIK ve spolupraci s dillimi inventarizaénimi komisemi zajistuje provedeni inventarizaci. UIK
zabezpedi svolani predsedd diléich inventarizaénich komisi, na kterém je seznami s postupem
inventarizaci, provede jejich metodickou instruktaZ v oblasti provadéni inventarizaci a v prubéhu
inventarizaci bude metodicky usmériiovat provadéni dilcich inventur. UIK vyhotovi na zakladé
inventurnich soupist  (sumafd), pfipadné inventarizagnich zapist, zpracovanych dil¢imi
inventariza&nimi komisemi zavérecnou zprévu v terminu do 25. ledna 2012.

Personalni obsazeni dil€ich inventarizacnich komisi (déle jen DIK) je uvedeno v Pfiloze €. 1.
DIK provede inventarizaci dlouhodobého nehmotného majetku.

DIK provede inventarizaci vyde uvedeného majetku, ktery je zau&tovan na téchto ucétech:

012 - Nehmotné vysledky vyzkumu a vyvoje

013 - Software

018 - Drobny dlouhodoby nehmotny majetek

019 - Ostatni dlouhodoby nehmotny majetek

041 - Nedokongeny diouhodoby nehmotny majetek

Piikaz Feditelky &. 2/2011 Stranka1z4



USTAV EXPERIMENTALNI BOTANIKY AV R, V. V. 1., ROZVOJOVA 263, 165 02 PRAHA 6 - LYSOLAJE

Terminy provedeni inventarizace:
zahajeni inventarizace dne 24.10. 2011
ukonéeni inventarizace dne 25. 1. 2012

Predani zpracovanych inventarizaénich soupis dne 25. ledna 2012 ustfedni inventarizaéni komisi
nebo pracovnikovi odpovédnému za provedeni inventarizaci.

DIK déle provede inventarizaci dlouhodobého hmotného majetku odpisovaného a dlouhodobého
hmotného majetku neodpisovaného.

DIK provede inventarizaci vy$e uvedeného majetku, ktery je zachycen na téchto uctech:

021 -Stavby

022 - Samostatné movité véci a soubory movitych véci
025 - Péstitelské celky trvalych porostl

028 - Drobny dlouhodoby hmotny majetek

029 - Ostatni diouhodoby hmotny majetek

031 - Pozemky

032 - Umélecka dila a pfedméty

042 - Nedokonteny dlouhodoby hmotny majetek

DIK &. 21 provede inventarizaci pokladny a zésob k 31. 12. 2011, déle dokladovou inventarizaci
(dlouhodobého finanéniho majetku, pohledavek, zavazk(, ¢asového rozligeni, rezerv, atd.) do 15.
2.2012.

3. Za provedeni inventarizaci a dodrZeni pfislusnych ustanoveni této smérnice odpovidaji
predsedové dilgich inventarizaénich komisi, kazdy na svém svéfeném useku a kaZdy za svéfenou
oblast majetku a zavazkd. predseda DIK miZe pisemné stanovit pracovniky odpovédné za
provedeni inventur.

Pracovnici hmotné odpovédni za svéfeny majetek predaji pred zahajenim inventariza&nich praci
predsedovi pFislusné komise, nebo jim povéfenému pracovnikovi viechny doklady tykajici se stavu
& pohybu majetku, které nebyly predany k zatctovani, a podepsané pisemné prohladeni, Ze
inventarizace probé&hla za jejich ptitomnosti a Ze vetkeré doklady byly predéany k zaG¢tovani pied
zahéjenim inventury a sadné doklady ani informace 0 majetku nebyly zatajeny. Toto prohlaseni

bude pfipojeno k inventarizaéni dokumentaci.

Stav majetku a zdvazkd bude zjiétén fyzickou nebo dokladovou inventurou nebo kombinaci obou
zplisobl v zévislosti na druhu majetku a zavazkd.

Zjistény stav majetku se zaznamena v inventurnich soupisech. Jednotlivé strany inventurnich
soupistt musi byt oznateny poradovymi Cisly stranek, %adné Eislo nesmi byt vynechano ani
uvedeno dvakrat. Na kaZdé strané soupisu bude veden kontrolni sou¢et korunovych (penéinich)
hodnot a na posledni strané rekapitulace souctd jednotlivych strana celkovy soucet.

viechny inventurni soupisy za svéfenou oblast musi byt podepsany pracovniky odpovédnymi za
provedeni inventury. Pracovnici, kterym byl majetek svéfen do uZivani, inventurni soupis rovnéz
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podepisi a zaroved piipoji prohlaseni, je majetek uvedeny v inventurnim soupise pfevzalia jsou si
védomi své odpovédnosti za ¥adnou péci o néj a za jeho ochranu pied poskozenim nebo ztratou.

4. Pracovnici odpovédni za provedeni inventur a inventarizace pfedloZi nejpozdéji do 25. ledna
2012 podepsané inventurni soupisy a zapis o provedeni inventarizace.

Zépis musi obsahovat tyto skute€nosti:
— celkovou hodnotu inventarizovaného majetku,
— pocet stran pfilozenych inventurnich soupist,
— rekapitulaci zjisténych stavl v porovnani s ucetnimi stavy,
—  zjisténé inventariza&ni rozdily véetné zdtivodnéni jejich vzniku,
— néavrhu na feseni inventariza&nich rozdild,
—  navrhu na preventivni opatfeni jak ptedchazet vzniku inventariza&nich rozdild.

pokud vznikly inventarizacni rozdily nedmysinou zédménou nebo chybnym zaG&tovanim, budou
tyto pripady jesté pred vytislenim koneénych inventarizatnich rozdild napraveny. Pislusné
doklady o napravé takto vzniklych inventarizaénich rozdild nedmysinou zdménou nebo chybnym
zauétovanim budou pfiloZeny.

Pokud nebyly zjistény Zadné inventarizaéni rozdily & dalsi zavady, bude toto zjidténi vyslovné
uvedeno v zapise.

5. P¥i inventuie zasob budou zjistény a 2viaét sepsany zasoby bez pohybu nebo s pohybem vyrazné
malym.

6. P¥i inventuie dlouhodobého hmotného majetku a drobneho dlouhodobého hmotného majetku
bude zviaét zjistén a sepsan majetek, ktery neni pouZivan.

7a dodrzeni ustanoveni této smérnice odpovidaji v3ichni predsedové komisi.

7. UIK odpovida za provedeni rekapitulace v3ech vysledkl inventarizanich praci a za podani
souhrnné zpravy (fediteli organizace) véetné navrhu na vypotadani inventariza&nich rozdild (mank
a prebytkd) v terminu do 25. 1.2012.

Odpovida: predseda UIK.

8. Inventarizaéni rozdily (manka a piebytky) musi byt zauctovany do terminu rocni uzavérky.

Odpovida: predseda UIK
hlavni uéetni.

9. Provedeni oprav zjisténych inventarizaénich rozdild (manka a prebytkd) a ostatnich
administrativnich
nedostatkd musi byt fadné dokumentovéno a piehled inventurnich rozdill dodate¢né doplinén o
gisla doklad(, kterymi bylo provedeno jejich zu&tovani.

Odpovida: predseda UIK
hlavni aéetni.
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10. K inventarizagni dokumentaci budou dodate&né piiloZeny zpravy prislusnych pracovnikli o tom,
jak bylo naloZeno s podnéty odpovédnych pracovniki a inventarizaénich komisi sméfujicich k
zlepdeni péce o majetek.

Odpovida: predseda UIK
predsedové DIK.

11. Navrhy na vyfazeni véetné navrht na likvidaci inventarizovaného majetku predloZi spolu
s inventurnimi soupisy do 25. ledna 2011 predsedové DIK Ustfedni inventarizaéni komisi, ktera je
po provéfeni a odsouhlaseni pfeda k provedeni vyfazeni nebo ptipadné likvidaci (v pfipadé, Ze je
v uetni jednotce zfizena likvida&ni komise, pfeda navrhy UIK pouze se souhlasem k provéreni a
odsouhlaseni likvidaéni komisi).

Kontrolu dodrZovani této smérnice vykonava feditel uéetni jednotky nebo jim povéfeni pracovnici
kontroly.

Platnost: 19. fijna 2011
Uginnost: 24. fijna 2011
Doc. RNDr. Eva Zazimalova, CSc.
reditelka
Prilohy:

Priloha ¢&. 1 —SloZeni inventarnich komisi v roce 2011
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