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Prikaz reditele ¢. 1/2025

o provedeni inventarizace v roce 2025

_O(

1. Inventarizace majetku a zavazkt bude provedena v souladu s ustanovenimi zékona
563/1991 Sb., o uletnictvi, ve znéni pozd¢jSich predpist, a v souladu s vyhlaSkou
270/2010 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zdkona ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi,
ve znéni pozd¢jsich predpist, pro tcetni jednotky, u kterych hlavnim predmétem Cinnosti
neni podnikani (nevydéleéné organizace), ve znéni pozdé&jsich piedpist, a s Ceskymi
ucetnimi standardy pro ucetni jednotky, které uctuji podle vyhlasky ¢. 270/2010 Sb., ve
znéni pozdéjsich predpist.

_O(

2. Inventarizace veSkerého majetku a zdvazka bude provedena v souvislosti s fadnou ucetni
zavérkou; v ostatnich pfipadech, kdy bude nutné ovéfit stav majetku a zavazki bud
veSkerého majetku a zavazkl, nebo pouze urcitého druhu majetku a zavazkl, bude
provedena mimotadna inventarizace.

Za organizaci, fizeni a provadéni inventarizace majetku a zavazki vcetné¢ dodrzeni vysSe
uvedenych predpisii a ustanoveni této smérnice odpovida:

Ustiedni inventariza¢ni komise (dale jen UIK) v tomto sloZeni:

Piedseda UIK: ................. Ing. Petr Novy

Clen UIK: ..o RNDr. Alena Gaudinova
Clen UIK: ..o, Ing. Vaclav Motyka, CSc.
Clen UIK: ....oovveerans Lenka Kadlecova

UIK ve spolupraci s dil¢imi inventarizaénimi komisemi zaji§tuje provedeni inventarizaci.
UIK zabezpeéi svolani piedsedt dilich inventarizadnich komisi, na kterém je seznami s
postupem inventarizaci, provede jejich metodickou instruktdz v oblasti provadéni
inventarizaci a v pribé¢hu inventarizaci bude metodicky usmériiovat provadéni dil¢ich
inventur. UIK vyhotovi na zakladé inventurnich soupisi (sumaii), piipadné
inventarizaCnich zapist, zpracovanych dil¢imi inventarizatnimi komisemi zavérecnou
zpravu v terminu do 31. ledna 2026.

Personalni obsazeni dilCich inventariza¢nich komisi (dale jen DIK) je uvedeno v Ptiloze ¢.
1.

DIK provede inventarizaci dlouhodobého nehmotného majetku.
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DIK provede inventarizaci vySe uvedené¢ho majetku, ktery je zauctovan na téchto tctech:

012 - Nehmotné vysledky vyzkumu a vyvoje

013 - Software

018 - Drobny dlouhodoby nehmotny majetek

041 - Nedokonceny dlouhodoby nehmotny majetek

Terminy provedeni inventarizace:
zahajeni inventarizace dne 1. 10. 2025
ukonceni inventarizace dne 26. 1. 2026

Ptedani zpracovanych inventariza¢nich soupistit dne 26. ledna 2026 ustfedni inventarizacni
komisi nebo pracovnikovi odpovédnému za provedeni inventarizaci.

DIK dale provede inventarizaci dlouhodobého hmotného majetku odpisovaného a
dlouhodobého hmotného majetku neodpisovaného.

DIK provede inventarizaci vySe uvedené¢ho majetku, ktery je zachycen na téchto uctech:

021 - Stavby

022 - Samostatné movité véci a soubory movitych véci
025 - Péstitelské celky trvalych porostl

028 - Drobny dlouhodoby hmotny majetek

029 - Ostatni dlouhodoby hmotny majetek

031 - Pozemky

032 - Umélecka dila a ptredméty

042 - Nedokonceny dlouhodoby hmotny majetek

DIK ¢. 20 provede inventarizaci pokladny a zasob k 31. 12. 2025, dale dokladovou
inventarizaci (dlouhodobého finan¢niho majetku, pohledavek, zavazkl, ¢asového rozliseni,
rezerv, atd.) do 31.1.2026.

3. Za provedeni inventarizaci a dodrzeni pfisluSnych ustanoveni této smeérnice odpovidaji
piedsedové dil¢ich inventariza¢nich komisi, kazdy na svém svéfeném useku a kazdy za
sveéfenou oblast majetku a zavazkid. Piedseda DIK muze pisemné stanovit pracovniky
odpovédné za provedeni inventur.

Stav majetku a zdvazkl bude zjistén fyzickou nebo dokladovou inventurou nebo kombinaci
obou zplisobil v zavislosti na druhu majetku a zavazki.

Zjistény stav majetku se zaznamend v inventurnich soupisech. Jednotlivé strany
inventurnich soupisit musi byt oznaceny poradovymi Cisly stranek, zadné Cislo nesmi byt
vynechdno ani uvedeno dvakrat. Na kazdé stran¢ soupisu bude veden kontrolni soucet
korunovych (penéznich) hodnot a na posledni strané rekapitulace souctti jednotlivych stran a
celkovy soucet.
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Vsechny inventurni soupisy za svéfenou oblast musi byt podepsdny pracovniky
odpovédnymi za provedeni inventury. Pracovnici, kterym byl majetek svéfen do uzivani,
inventurni soupis rovnéz podepiSi a zaroven piipoji prohladSeni, ze majetek uvedeny v
inventurnim soupise prevzali a jsou si védomi své odpovédnosti za fadnou péci o néj a za
jeho ochranu pfed poskozenim nebo ztratou.

4. Pracovnici odpovédni za provedeni inventur a inventarizace piedlozi nejpozdé€ji do 26.
ledna 2026 podepsané inventurni soupisy a zapis o provedeni inventarizace.

Zapis musi obsahovat tyto skutecnosti:
— celkovou hodnotu inventarizovaného majetku,

— pocet stran piiloZenych inventurnich soupist,

— rekapitulaci zjiSténych stavli v porovnéani s ucetnimi stavy,

— zjiSténé inventarizacni rozdily véetné zdlivodnéni jejich vzniku,

— navrhu na feSeni inventariza¢nich rozdild,

— navrhu na preventivni opatieni jak pfedchazet vzniku inventarizac¢nich rozdild.

Pokud vznikly inventariza¢ni rozdily netimyslnou zdménou nebo chybnym zatcétovanim,
budou tyto ptipady jesté¢ pied vycislenim konecnych inventariza¢nich rozdilii napraveny.
Ptislusné doklady o napravé takto vzniklych inventariza¢nich rozdilti netimyslnou zaménou
nebo chybnym zatctovanim budou pfilozeny.

Pokud nebyly zjistény zadné inventarizacni rozdily ¢i dal§i zavady, bude toto zjiSténi
vyslovné uvedeno v zapise.

5. Pii inventufe zdsob budou zjistény a zvlast' sepsany zasoby bez pohybu nebo s pohybem
vyrazné malym.

6. Pfi inventufe dlouhodobého hmotného majetku a drobného dlouhodobého hmotného
majetku bude zvlast’ zjistén a sepsan majetek, ktery neni pouzivan.

Za dodrzeni ustanoveni tohoto ptikazu odpovidaji vSichni pfedsedové komisi.

7. UIK odpovidéa za provedeni rekapitulace viech vysledki inventariza¢nich praci a za podani
souhrnné zpravy (fediteli organizace) véetné navrhu na vypotradani inventarizacnich rozdilt
(mank a ptebytktll) v terminu do 31. 1. 2026.

Odpovida: piedseda UIK.
8. Inventarizacni rozdily (manka a ptebytky) musi byt zatctovany do terminu ro¢ni uzaveérky.

Odpovida: piedseda UIK
hlavni Gcetni

9. Provedeni oprav zjisténych inventarizanich rozdild (manka a ptebytkll) a ostatnich
administrativnich
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nedostatkh musi byt fadné¢ dokumentovano a ptehled inventurnich rozdili dodatecné
doplnén o Cisla dokladi, kterymi bylo provedeno jejich zuctovani.
Odpovida: piedseda UIK

hlavni ucetni

10. K inventariza¢ni dokumentaci budou dodatecné ptilozeny zpravy piislusnych pracovnikii o
tom, jak bylo nalozeno s podnéty odpovédnych pracovnikii a inventariza¢nich komisi
smétujicich k zlepSeni péce o majetek.

Odpovida: piedseda UIK
piedsedové DIK

11. Navrhy na vyrazeni v€etné navrhii na likvidaci inventarizovaného majetku predlozi spolu
s inventurnimi soupisy do 26. ledna 2026 piedsedové DIK Ustiedni inventarizaéni komisi,
ktera je po provéteni a odsouhlaseni preda k provedeni vytazeni nebo piipadné likvidaci (v
piipadé, Ze je v udetni jednotce ziizena likvidaéni komise, ptedd navrhy UIK pouze se
souhlasem k provéteni a odsouhlaseni likvida¢ni komisi).

Kontrolu dodrzovani tohoto piikazu vykondva hlavni Ucetni jednotky nebo jim povéteni
pracovnici kontroly.

Uginnost: 1.10.2025
——-—-—f . . Ve v
. Digitalné podepsal
/1/\ Y [\ RNDr. Jan Martinec CSc.
% Datum: 2025.09.30
. 17:30:46 +02'00'

RNDr. Jan Martinec, CSc.

feditel
Ptilohy:

Piiloha €. 1 — Slozeni inventarnich komisi v roce 2025
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Prikaz reditele ¢. 1/2025, o provedeni inventarizace v roce 2025

Slozeni inventarnich komisi v roce 2025

DIK stredisko predseda DIK ¢len DIK Cclen DIK

DIK¢. 1 280111 Lysolaje Kadlecova Lenka Brozova Radka Rambova Milena

DIK ¢€. 2 280111 Olomouc Kadlecova Lenka BroZova Radka Rambova Milena

DIK¢E. 3 280112 Lysolaje Il Hourova Andrea Rambova Milena Kadlecova Lenka

DIK¢. 4 2281;2 Lysolaje Dr. Gaudinova Alena Kadlecova Lenka Mgr. Sylva Prerostova, Ph.D.

DIK¢E. 5 280114 Lysolaje KaliSova Jana Spackova Jaroslava Kadlecova Lenka

DIK €. 6 280116 Lysolaje Dr. Steinbachova Lenka RozZnovska Petra Kadlecova Lenka

DIK¢.7 280117 Lysolaje Bc.Stovitkova Jana Ing. Pejchar Pfemysl, Ph.D. [Kadlecova Lenka

DIK¢. 8 280118 Lysolaje Kadlecova Lenka Rambova Milena Brozova Radka

DIK¢E.9 280119 Lysolaje Hourova Andrea Rambova Milena Kadlecova Lenka
- 280151 . A . Ing. Podmanicka Korec .

DIK ¢. 10 280155 Lysolaje Ing. Travni¢kova Alena Tereza Kadlecova Lenka

280122
DIK €. 11 280126 Lysolaje Il Ing. Jindfichova Barbora, Ph.D. Hourova Andrea Kadlecova Lenka
280127

DIK €. 12 280123 Karlovka Hourova Andrea Rambova Milena Kadlecova Lenka

DIK ¢. 13 280131 Lysolaje Il Dr. Podlipna Radka Ing. Landa Pfemysl, Ph.D. Ing. Petrova Sarka

DIK ¢. 14 280133 Lysolaje Kadlecova Lenka Hourova Andrea Rambova Milena

DIK ¢. 15 280191 Kr¢ Dr. Forczek Sandor Kadlecova Lenka Rambova Milena

DIK ¢. 16 280141 Lysolaje Il Dr. Ty¢ Dimitrij Rabochova Kvétoslava Magr. Forejtova Véra

DIK ¢. 17 280142 Stfizovice Dr. Ty¢ Dimitrij Mgr. Forejtova Véra Hale$ Zdenék

DIK ¢. 18 280171 Olomouc-Slechtiteltl 27 |Rambova Milena Spitakova Miroslava Hansgutova Jitka
. 280160 & oo . . . . .

DIK ¢. 19 280530 byt Olomouc-Slechtitelt 31 [Ing. Neplechova Petra Ing.Seifertova Marie Jahnova Eva

DIK €. 20 pokladna Lysolaje Ing. Travni¢kova Alena Brozova Radka Dr. Motyka Vaclav

Slozeni Skodni komise v roce 2025

Ing. Petr Novy

Ing. Jan Rezek, Ph.D.

Ing. Vaclav Motyka, CSc.

Andrea Hourova

Markéta Hadacova
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