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Finan¢ni kontrola podle zdkona o finanéni kontrole je souéasti finanéniho Fizeni
zabezpecujiciho hospodafeni s vefejnymi prostfedky.

Smérnice vychazi zejména z nasledujicich piedpisi :

- zékon 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdé&jsich predpis,
- vyhlaska 416/2004, kterou se provadi zakon &.320/2001 Sb., o finanéni kontrole
- dal3i obecné zdvazné vyhlasky

Smémice stanovi zasady a odpovédnosti pracovnikii pfi provadéni hospodafskych a udetnich
operaci. Jejim cilem je dodrZovani pravnich pfedpist a opatfeni pfi hospodafeni s vefejnymi
prostfedky k zajisténi stanovenych ukold, hospodarny, efektivni a uéelny vykon ¢&innosti
organizace.

Vymezeni funkce pfikazce operace, spravce rozpoétu a hlavniho uéetniho vychazi ze zdkona
¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole v platném znéni. Podpisy piikazce a spravce rozpodtu
jsou nezbytnou soucasti vech dokladi k finanénim operacim pied pravnim ukonem.

Prikazce operace je vedouci zameéstnanec, jako napfiklad vedouci projektu, vedouci
stfediska, feditel Gstavu, pfedseda odborové organizace, nebo jiny zaméstnanec povéfeny
k tomu vedoucim organizace. Jmenovity seznam obsahujici jména spravce rozpotu a
ptikazcti bude kaZzdoroéné aktualizovan a bude tvofit p¥ilohu této smérnice.

Spravee rozpoétu je povéieny vedouci zaméstnanec (odpovédny za spravu rozpodtu,
respektive jeho polozky).

Zajisténi Fidici kontroly
1. Pfredbéznai kontrola

Podpisem dispozi¢nitho dokladu (napf. paragon, faktura ap.) piejima piikazce operace
odpov&dnost, Ze provedeni dispozice je v souladu s platnymi pfedpisy, Ze nebyla porusena



finan¢ni a rozpottova kazeii a jsou dodrZeny zésady fidici kontroly v souladu se zdkonem o
finanéni kontrole.

Ptikazce provadi kontrolu zaméfenou zejména na :

- nezbytnost uskute¢néni operace,

- vécnou spravnost,

- dodrZeni kritérii hospodarnosti, efektivnosti a uéelnosti,

- vylou¢eni nebo zmirnéni rizik.

Provadi kontrolu pfed prdvnim tkonem (napf. schvaleni Zadanky ve VERSU) i po
uskute¢néni pravniho tikonu (podpis na dispozi¢nim dokladu). Je odpovédny i za provadéni
prib&Zné kontroly. Kontroluje ucetni doklady z hlediska v&cného a ptipustnosti operace. Na
Zadance a pozdegji na faktufe svym podpisem potvrdi spravnost operace.

Dal8im krokem ptedb&Zné kontroly fizeni vefejnych vydajii pfed vznikem zivazku provadi
spravce rozpoctu. Zjisti-li spravee rozpottu pii pfedb&Zné kontrole pfipravované operace
nedostatky, pferudi schvalovaci postup a ozndmi své zjisténi pisemn& (VERSO) piikazci
operace s uvedenim divodi. Bez odstranéni zjiiténych nedostatki nelze operaci uskuteénit.
Spravce rozpoctu provadi kontrolu zaméfenou zejména na dodrZeni :

- rozpoc¢tovych pravidel,

rozsahu opravnéni piikazce,

- schvaleného, poptipadé upraveného rozpoétu,

- souladu operace se schvalenymi projekty.

Svym podpisem na faktufe a elektronicky ve VERSU potvrdi spravce rozpoétu opravnénost
operace.

2. PribéZna kontrola

UCelem priibé€zné kontroly je ovéfit uplny a presny pribéh operace, zjistit a odstratfiovat
nesrovnalosti pfi uskute¢tiovani operace. Kontrolu miiZe provadst feditel organizace, ptikazce
operace nebo spravce rozpodtu.

3. Nasledna kontrola

Utelem nésledné kontroly je ovéit vysledek operace a pfipadné poskytnout informace fediteli
organizace o skute¢ném priibéhu poté, co byla operace ukonéena.

Tuto kontrolu provadi piikazce a spravce rozpo&tu a svymi podpisy na disp. dokladu potvrzuji
spravnost provedené kontroly.

4. Ukast hlavni uetni na vnitinim kontrolnim systému

Hlavni ucetni pfedbéZnou fidici kontrolu uplatiiuje napf. pii p¥ipravé sestavovani
rozpoctu tim, Ze provéfuje, zda jednotlivé planované akce jsou v rozpoétu spravné zafazeny.
Schvalovaci postup zaméii zejména na provéfeni :

- uplnosti a spravnosti pfedanych podkladi,



- rozsahu opravnéni piikazce operace a spravce rozpodtu a porovnani jejich podpist

s podpisovymi vzory,
- zda vy3e vydajii souhlasi s rozpo¢tem a jsou &erpany ze spravnych zdrojd.

Naslednou fidici kontrolu provadi zejména v terminech urenych pro sestavovani tcetni
zaveérky a ucetnich vykazi.

V Praze dne 24. fijna 2008
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