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Smeérnice ¢. 2/2010

o pravidlech pro uZiti bankovnich Gétd

Ustav experimentalni botaniky AV CR, v. v. i. (déle také ,UEB AV CR“) provédi bezhotovostni platebni styk
prostfednictvim bankovnich Gétd, které byly k 31. bfeznu 2010 vedeny u Ceské nérodni banky (dale také
~CNB“) a Ceskoslovenské obchodni banky, a. s. (dale také ,CSOB*). V dubnu 2010 byly nové zfizeny bankovni
Ucty u Ceské spofitelny, a. s. (dale také ,€S“). Tato smérnice upravuje pravidla pro uZiti bankovnich G&td
u Ceské spofitelny, a. s. a u ¢NB s dtirazem na pravidla pro pouZivani platebnich karet UEB AV CR.

1 ZruSeni bankovnich aéti u CNB a CSOB

Z divodu pFevedeni bankovnich operaci na Géty UEB AV CR v Ceské spofitelng, a. s. budou zrudeny nésledujici
bankovni G&ty u €NB a €SOB:

Banka Cislo Gétu Nazev Gétu Ména Zrusit ucet P‘r'evé:st P,
na Gget v €s
10006-13124061/0710 | B&zny ulet - socidlni fond CZK ihned Sociélni fond
30007-13124061/0710 | Rezervni fond CZK ihned Provozni téet UEB
40002-13124061/0710 | B&zny et - déel.dotace MPO CZK ihned
13124061/0710 | Bézny Ucet CZK ne
g 20001-13124061/0710 | Uget fondu reprodukce majetku | CzK stavba
3041-13124061/0710 | Limitka investi¢ni dotace CZK ne
2049-13124061/0710 | Limitka neinvestiéni dotace CzK ne
2049-14522061/0710 | Limitka neinvesti¢ni dotace MZe | CZK ne
2049-15621061/0710 | Limitka neinvestiéni dotace MZP | CzK ne
162009120/0300 | Bézny ticet - CZK - poplatky CzK po dohodé Provozni uéet UEB
163700941/0300 | B&zny tcet EUR EUR ihned Provozni tc¢et UEB
157810546/0300 | BéZny et EUR - Tupy EUR po dohodé Provozni iéet UEB
5 214091091/0300 | Spofici uéet CZK - Tupy CZK po dohodé Provozni Giéet UEB
é 159136233/0300 | B&2ny Géet USD UsD | po zFl’zeg; karetv |Provozni déet UEB
191086854/0300 | Bé2ny et EUR - karta EUR | po zi’n’zegi karetv | Platebni karty
S
213059241/0300 | BéZny ucet EUR - Angelis EUR | po zFl'zegl' karetv |Provozni icet UEB
S

Za zrudeni uvedenych bankovnich G¢td a prevod jejich zistatkd na aéty v CS odpovida hlavni uéetni.
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2 Identifikace uzivanych aéti

UEB AV CR bude po zrudeni vyie uvedenych Gt vENB a viech Gtd v CSOB pouiivat k hotovostnimu
i bezhotovostnimu platebnimu styku Géty nasledujici déty:

2.1 Uéty u Ceské spoftitelny, a. s.

Nazev banky: Ceska spofitelna, a. s.

Adresa banky: Olbrachtova 1929/62, 140 00 Praha 4
Pobocka: Komercni centrum Praha Zapad
Adresa pobocky: Stefanikova 17, Praha 5

Kod banky: 0800

BIC (SWIFT): GIBACZPX

2.1.1 Provozniicet UEB

Cislo G¢tu: 4193962/0800
IBAN: CZ14 0800 0000 0000 0419 3962
Ména Uétu: CZK

Provozni Gcet UEB bude sloufit k hotovostnim i bezhotovostnim operacim UEB AV CR kromé el
definovanych pro ostatni bankovni Géty v bodech 2.1.2 a$ 2.2.5.

2.1.2 Platebni karty

Cislo Gétu: 4194092/0800
IBAN: CZ93 0800 0000 0000 0419 4092
Ména uétu: CZK

Uet bude pouzivdn vyhradné koperacim provadénym prostfednictvim platebnich karet UEB AV CR
a souvisejicim transakcim. Na G¢tu Platebni karty bude provadéna kaZdodenni kontrola ziistatku a jeho vyse
bude udrZovéna v intervalu mezi 300.000,- K& a# 600.000,- K&. Zaméstnanci opravnéni k pouZiti platebnich
karet a podminky pro platby kartami UEB AV CR jsou specifikovény v ¢lanku 3 této smérnice.

2.1.3 Fond reprodukce majetku

Cislo uctu: 4194172/0800
IBAN: CZ67 0800 0000 0000 0419 4172
Ména uétu: CZK

Uet bude slouzit pouze pro bezhotovostni operace souvisejici pofizenim & likvidaci kapitalového
(investi¢niho) majetku.

2.1.4 Socialni fond
Cislo Gétu: 4194252/0800
IBAN: CZ41 0800 0000 0000 0419 4252
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Ména Uctu: CZK

Na Gétu Socialni fond budou provadény vyhradné transakce souvisejici s pfijmy &i vydaji Socidlniho fondu UEB
AV CR.

2.1.5 Centrum regionu Hana

Cislo uétu: 4194332/0800
IBAN: CZ15 0800 0000 0000 0419 4332
Ména uctu: CZK

U&et bude slouZit pro hotovostni i bezhotovostni platebni transakce souvisejici s projektem Centrum Regionu
Hana financovanym z programu OP VaVpl. Prostfednictvim toho G¢tu budou provédény viechny bankovni
operace také u Einnosti, které souvisi s projektem Centra Regionu Hana, ale nejsou pfitom financovany
z dotaéniho programu OP VaVpl. Mezi tyto &innosti patfi zejména vyzkumné projekty a zakazky hlavni ¢innosti
provéd&né zaméstnanci UEB AV CR v Aredlu Centrum Regionu Hand. Vyjimku tvofi thrada mezd a souvisejicich
plateb (odvodii) zaméstnanci v Aredlu Centrum Regionu Hand, jejichz mzdy budou hrazeny z Provozniho uctu
UEB a nasledn& budou v mésiénim intervalu refundovany z Gétu Centra Regionu Hana.

2.1.6 COST projekt THS

Cislo uctu: 4194412,/0800
IBAN: CZ86 0800 0000 0000 0419 4412
Ména uctu: EUR

Na G&tu se provadi vyhradné hotovostni a zejména bezhotovostni operace souvisejici s projektem COST,
u n&ho? vystupuje UEB AV CR jako ,Grant holder”.

2.2 Uéty u Ceské narodni banky

Nézev banky: Ceska narodni banka

Adresa banky: Na pfikopé 28, 115 03 Praha 1
Kéd banky: 0710

BIC (SWIFT): CNBACZPP

2.2.1 Zalozni provozni ucet

Cislo Gétu: 13124061/0710
IBAN: €Z66 0710 0000 0000 1312 4061
Ména uctu: CZK

DFiv&j&i provozni Géet bude nyni vyuZivan jiz jen jako ucet zéloZni. PFi béZném provozu zde nebudou provadény
b&iné Ghrady a pfijaté platby budou bez prodleni pfevadény na Provozni Gcet UEB v €S. U tohoto uétu budou
zachovany viechny transakce, u kterych by byl pfevod na nové zfizeny Provozni Ulet UEB v €S nemoiny
& komplikovany. O tom, které transakce mohou probihat i nadale prostfednictvim tohoto ZaloZniho
provozniho G&tu, rozhoduje vedouci Technicko-hospodéiské spravy (dale také , THS“).
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2.2.2 Limitkovy téet provozni dotace UEB

Cislo uctu: 2049-13124061/0710
IBAN: €98 0710 0020 4900 1312 4061
Ména Gétu: CZK

Uet slouzi vyhradné pro pfijem dotaénich neinvestinich prostiedk z Akademie véd CR prevadénych
na zakladé Limitu rozpottu. Pfijaté platby budou bez prodleni prevadény na Provozni et UEB v CS.

2.2.3 Limitkovy téet investiéni dotace UEB

Cislo uctu: 3041-13124061/0710
IBAN: CZ92 07100030 4100 1312 4061
Ména: CZK

Uget slou#i vyhradné pro pfijem dotacnich investicnich prostfedk( z Akademie véd €R pievadénych na zakladé
Limitu rozpo&tu. Pfijaté platby budou bez prodleni pfevddény na Gcet Fondu reprodukce majetku v s.

2.2.4 Limitkovy et neinvesti¢ni dotace MZe

Cislo uctu: 2049-14522061
IBAN: CZ96 0710 0020 4900 1452 2061
Ména: CZK

Utet slouzi vyhradné pro pfijem dotaénich prostfedki prevadénych na zékladé limitu rozpoctu Ministerstva
zemédglstvi CR. Pfijaté platby budou bez prodleni pfevadény na Provozni Gcet UEB v CS.

2.2.5 Limitkovy téet neinvestiéni dotace MZP

Cislo uctu: 2049-15621061/0710
IBAN: CZ75 0710 0020 4900 1562 1061
Ména: CZK

Utet slouzi vyhradné pro pfijem dotaénich prostfedkl pfevadénych na zakladé limitu rozpoctu Ministerstva
Fivotniho prostfedi CR. Pfijaté platby budou bez prodleni pfevadény na Provozni (et UEB v CS.

3 Obecna pravidla pro obsluhu bankovnich uétii u CS a CNB

a) Obsluhu bankovnich Gétd UEB AV CR zajistuje Technicko-hospodafska sprava UEB AV CR.

b) Veskeré uhrady jsou provadény k datu splatnosti zavazku.

¢) Uhradu je moZno provést pouze k Faddné schvalenému zévazku, kde jeho schvéleni probé&hlo v souladu se
Smérnici €. 1/2008, o vnitfnim kontrolnim systému — finanéni kontrole.

d) Zaméstnanci, ktefi maji opravnéni k pFistupu & manipulaci s bankovnimi ¢ty UEB AV CR, jsou povinni

zamezit jakékoliv dal3i osobé pFistup k jejich osobnim udajim tak, aby nemohlo dojit k neopravnéné

manipulaci s bankovnimi Géty UEB AV CR.
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e) Vybér hotovosti z bankovnich Uctd UEB AV &R se uskuteéiiuje jen pomoci platebnich karet, kde vybér
méze provadét pouze jeji driitel, a dale prostfednictvim Sekd. Jiny zpiisob vybéru hotovosti neni

pfipustny.

4 Pravidla pro vydani a uZivani platebnich karet UEB AV CR

Tato smérnice upravuje uZivani platebnich karet v ramci Ustavu experimentalni botaniky AV CR, v. v. i. Vychazi
z podminek § 45, odst.7, zak. €. 218/2000 Sb., o rozpottovych pravidlech a o zméné nékterych souvisejicich
zékon(l (rozpoctova pravidla), v platném znéni, s respektovanim § 44 téhoZ zakona. Prostfednictvim platebnich
karet Ize uskute&iovat pouze vydaje souvisejici s pracovni cestou a drobnym nakupem.

Vymezeni okruhu zaméstnancli a typd jim pfidélenych platebnich karet (drzitelé):

. Visa Visa
DrZitel Electron Business
feditelka ano ano
védecka
tajemnice i e
vedouci
laboratofe ano 4pe
vedouci THS ano ano
hlavni Guéetni ano ne

Daléi zaméstnanci se mohou stét driteli platebni karty UEB AV CR pouze na zakladé rozhodnuti feditelky.

Driitel prebira plnou odpovédnost za zneuZiti jemu svéfené platebni karty, pokud nebude prokazano,
se ke zneuZiti platebni karty doslo zcela, popf. z&asti bez jeho zavinéni.

4.1 Obecné podminky pro pouziti platebnich karet UEB AV CR

a) Platebni karty se zfizuji pouze k G¢tu Platebni karty vedeného u CS.

b) Vegkerou servisni &innost pro driitele karet (zajist&ni, obnova a dal3i souvisejici ¢innosti) zajistuje vedouci
THS.

c) Plve’ztebni karty neni povoleno pouZivat k Ghraddm nesouvisejicimi sakcemi, u nichZ je drZitel karty
ptikazcem operace nebo spravcem rozpottu, pfipadné jejich pfimym nadfizenym. V pfipadé, Ze budou
v konkrétni ,Dohodé o odpovédnosti o ochrané hodnot svéfenych zaméstnanci k vyuctovani” sjednana
jind pravidla pro pouZiti konkrétni platebni karty, tento bod se pro pouZiti dané platebni karty nevztahuje.

d) Dvriitel je zodpovédny za viechny transakce uskuteénéné s poutZitim jemu svéfené platebni karty vyjma
téch, u nich? se prokaze, Ze byly uskuteénény zcela, pfip. zEasti bez jeho zavinéni.

e) Driitel je povinen kaZdou transakci provedenou jemu svéfenou platebni kartou doloZit fadnym, je-li to
moziné, dafiovym dokladem, ktery musi byt dodén do finanéni Gétdrny nejpozdéji 5. pracovni den po
uskuteénéné transakci. Pokud byla transakce provedena b&hem pracovni cesty driitele a kvili jejimu
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f)

g

h)

4.1.

a)
b)
c)
d)
e)

trvdni neni moiné tuto Ihiitu dodriet, je driitel povinen doloZit doklad nejpozdéji do 5 pracovnich dnt
od ndvratu z pracovni cesty, pfi niz doslo k transakci s pouZitim jemu svéfené platebni karty.

Skazdym drzitelem zaméstnavatel uzavie ,Dohoda o odpovédnosti k ochrané hodnot svéfenych
zaméstnanci k vyGétovani“ (déle také ,Dohoda o odpovédnosti®), jejiz vzory tvofi pfilohu €. 1 a pfilohu €. 2,
kde je tato Dohoda o odpovédnosti uvedena pro oba typy platebnich karet.

Reditelka mize kdykoliv rozhodnout o odebrani karty drfiteli a ten je pak povinen vratit platebni kartu
zaméstnavateli nejpozdéji do 10-ti kalendafnich dni. Od okamZiku ptedloZeni rozhodnuti feditelky
o0 odebrani karty drziteli, jiZ drZitel neni opravnén kartu pouZivat.

Viechny platebni karty se zfizuji s automatickou obnovou.

UEB AV CR zfizuje pouze platebni kartu Visa Electron a platebni kartu Visa Business, které jsou pfidéleny
drsitelm dle pravidel uvedenych v této smérnici a vidy pouze se souhlasem Feditelky.

1 Visa Electron — karta k platbam po Internetu

Dr¥itel smi tuto kartu pouZivat vyhradné k platbam po Internetu.
Driitel nesmf kartu pfevézt mimo uzemi Ceské republiky.

Denni limit pro platby po Internetu je 70.000,- K& pro kazdého drZitele, nebude-li dohodnuto jinak.
Denni limit pro hotovostni operace je 0,- KC.
Mé&siéni limit pro platby po Internetu je 200.000,- K& pro kazdého drZitele, nebude-li dohodnuto jinak.

4.1.2 Visa Business — karta na pracovni cesty

a)
b)
c)
d)
e)

Driitel smi kartu pouZivat pouze k bezhotovostnim i hotovostnim transakcim béhem pracovnich cest.
Denni hotovostni limit je 30.000,- K& pro kazdého dritele, nebude-li dohodnuto jinak.

Denni bezhotovostni limit je 200.000,- K& pro kaZdého drZitele, nebude-li dohodnuto jinak.

Platby po Internetu maji nastaven limit 0,- KZ.

Karta v sobé zahrnuje cestovni pojisténi Exclusive od Ceské spofitelny, a. s.

U¢innost:

Tato smérnice nabyvé u&innosti dnem vydani.

V Praze dne 2. ¢ervna 2010

Doc. RNDr. Eva ZaZimalova, CSc., feditelka

Pfiloha &. 1 —vzor ,Dohody o odpovédnosti” k platebni karté Visa Electron

Pfiloha &. 2 —vzor ,Dohody o odpovédnosti” k platebni karté Visa Business
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Dohoda o odpovédnosti k ochrané hodnot svéienych
zaméstnanci k vyactovani

uzaviend v souladu s § 252 a nasl. zakona & 262/2006, Sb.; zakonik prace (déle jen ,zdkonik
prace")

mezi nize uvedenymi smluvnimi stranami:

Ustav experimentdini botaniky AV CR, v. v. i.
se sidlem: Rozvojova 263, 165 02 Praha 6 - Lysolaje

. 0 '3 v
Iz%’zi?f fgjladu se zdkonem o vefejnych vyzkumnych institucich ¢. 341/2005 va. v pjatm’em znéni -
zapsdn v rejstiiku vefejnych vyzkumnych instituci Ministerstva &kolstvi, mlddeZe a télovychovy,
Karmelitskdé 7, 118 12 Praha 1.
zastoupena:
(dale jen ,,zaméstnavatel”)

bytem:
narozen:
(dale také ,,zaméstnanec” resp. ,drzitel”)

Clanek I.

1. Zaméstnavatel umoini zaméstnanci moznost erpat denni finanéni zalohu na Ghradu nakladd
vynaloZenych v souladu s touto smlouvou nebo pisemnymi pokyny zaméstnavatele k plnéni
pracovnich ukold, a to az do celkové ¢astky 70.000,- K& denné (déle také ,zaloha”). K tomu
ucelu zaméstnavatel poskytne zaméstnanci disponibilni finanéni prostiedky ve vysi zalohy —
prostiednictvim platebni karty Visa Electron .... dopinit éislo karty ....(dale jen ,platebni karta®).
Prevzetim této platebni karty se zaméstnanec, na jehoZ jméno je platebni karta evidovana,
stava ,driitelem” této karty a zdroven jedinou osobou, kterd je opravnéna stouto kartou
disponovat. Zéloha na kalendaini den odpovidd dennimu limitu pfistupnému prostiednictvim
platebni karty. Driitel se zavazuje bez pisemného souhlasu zaméstnavatele neéerpat v pritbéhu

jednoho kalendafniho mésice uvedené &astky v rozsahu vy3$im nez 200.000,- K¢&; platby je
moZné provddét pouze cestou Internetu.

Ustav experimentalini botaniky AV &R, v. v. i. » 1CO: 61389030 + DIC: CZ61389030 » www.ueb.cas.cz
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. . P Dohoda o odpovédnosti k ochran& hodnot svéfenych zaméstnanci k vyuétovani
(5 Ustav experimentalni o213
\ botaniky AV CR, v. V..

2. Driitel je opravnén vyuzit poskytnutou zélohu k Ghrade téchto nakladi:

a) nutné naklady vynakladané drZitelem za zaméstnavatele souvisejicich s akcemi (analytické
Eiselné oznaeni Cinnosti nebo projektu v uetnim systému iFIS), kde je drZitel bud’
piikazcem operace pro danou akci, nebo nadfizenym zaméstnance, ktery je pfikazcem
operace pro danou akci. Pojem pfikazce operace je zde chépan v souladu se zdkonem ¢.
320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé a zméné nékterych zakonl (zédkon o
finanéni kontrole) v platném znéni (dale téZ ,Zakon") a také dle vnitini Smérnice ¢.1/2008,
0 vnitfnim kontrolnim systému jako zaméstnanec (dale téZ ,Smérnice”), ktery je opravnén
pouZit platebni kartu zaméstnavatele k Ghradé nakladd, u nichi maZe schviélit zejména
jejich vécnou souvislost s danou akci;

b) nutné naklady vynaklddané driitelem za zaméstnavatele souvisejici s akcemi (analytické
iselné oznaleni &innosti nebo projektu v uéetnim systému iFIS), kde je drZitel bud
spravcem rozpoctu pro danou akci, nebo nadfizenym zaméstnance, ktery je spravcem
rozpottu pro danou akci. Pojem spravce rozpoctu je zde chapan v souladu se Zakonem a
také dle Smérnice jako zaméstnanec, ktery je opravnén pouiit platebni kartu
zaméstnavatele kdhradé nakladl, u nichi muaZe schvalit zejména jejich finanéni
pfiméfenost a opravnénost vzhledem k rozpo¢tu dané akce;

c) dalsich nakladi k vykonu pracovni ¢innosti dle pisemného pokynu zaméstnavatele.

3. Driitel touto dohodou o odpovédnosti k ochrané hodnot svérenych zaméstnanci k vyuétovani
(ddle jen ,dohoda o odpovédnosti“) pfebird odpovédnost za zalohu svéfenou
zaméstnavatelem drZiteli prostfednictvim platebni karty dle této smlouvy. Driitel ma svéfené
finanéni prostiedky prostiednictvim svéfené platebni karty ve vyhradni osobni dispozici.

4. Driitel pfedloZi vyuctovani poskytnuté zalohy dle &l. | odst. 2 této dohody do 5. (patého)
pracovniho dne po dni, vnémi byla provedena platba, k niZ byla uZita vy3e uvedend zéloha
nebo jeji ¢ast. Vyactovani se provadi také vidy, kdy driitel predava kartu zaméstnavateli
(vyactovani je inventarizaci ve smyslu § 252 a nasl. zékoniku prace).

Clanek II.

1. Driitel odpovidéd za vznikly schodek na svéfenych finan&nich prostfedcich, s nim# vyhradné
disponuje prostfednictvim svéfené platebni karty. Této odpovédnosti se driitel zcela, popr.
zCasti zprosti, jestlize prokaze, Ze schodek vznikl zcela nebo z&asti bez jeho zavinéni.

2. Driitel se zavazuje ucinit vie k vylougeni $kody (schodku) na svéfenych hodnotéch a provést
veskera nezbytna opatfeni k jejich uchovani a zabezpeteni. Hrozi-li ¢koda, je driitel povinen na
ni bezodkladné upozornit zaméstnavatele. Pfi nakladdani se svéfenymi hodnotami se dr¥itel
zavazuje postupovat v souladu s platnymi pravnimi pfedpisy, internimi predpisy a pokyny
zaméstnavatele.

Usta‘w experimentalni botaniky AV CR, v. v. i. » 1€0: 61389030 « DIC: CZ61389030 » www.ueb.cas.cz
areal Lysolaje * Rozvojova 263 » 165 02 Praha 6 — Lysolaje  telefon: +420 225 106 455 « fax: +420 225 106 456



Dohoda o odpovédnosti k ochrané hodnot svéfenych zaméstnanci k vyuctovani
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3. Dryitel maje od dohody o odpovédnosti odstoupit, pokud zaméstnavatel v dobé do 15
kalendafnich dnti od obdreni pisemného upozornéni driitele neodstrani zavady v pracovnich
podminkach, které brani fadnému nakladani se svéfenymi hodnotami. Odstoupeni musi byt
oznameno zaméstnavateli pisemné.

4. Dohoda o odpovédnosti zanikd dnem skonceni pracovniho poméru nebo dnem, kdy bylo
odstoupeni od této dohody doruceno zaméstnavateli, neni-li v odstoupeni od této dohody
uveden den pozdé&jsi. Dohoda o odpovédnosti rovnéZ zanika na zakladé vzajemné dohody stran
nebo predanim katy na zakladé rozhodnuti zaméstnavatele o odebrani platebni karty drZiteli.

5. Driitel je povinen bezodkladné po ukonceni této dohody nebo po oznameni rozhodnuti
zaméstnavatele o odebrani platebni karty tuto platebni kartu zaméstnavateli odevzdat a
predloZit vyiétovani svéfenych financnich prostfedka. Mimoradné vyu&tovani (inventarizace)
svéfenych finanénich prostfedkd se provadi vidy pfi pfedani platebni karty a pfi skonceni
pracovniho poméru. VyGétovani je inventarizaci ve smyslu § 252 a nasl. zakoniku prace.

Clanek II1.

1. Pro préava a povinnosti touto smlouvou neupravené, zejména daldi pfipady, kdy je moZno od
této dohody odstoupit se aplikuji ustanoveni § 252 a ndas zakoniku prace.

2. Ustanoveni o vyuctovani svéfenych finanénich prostfedki se aplikuji i po pfiméfenou dobu po
ukonéeni této dohody, aZ do vyporadani vzajemnych vztahd.

3. Dohoda o odpovédnosti se sepisuje ve dvou vyhotovenich, z nichZ kaida ze smluvnich stran
obdrZi po jednom.

4. Tato dohoda o odpovédnosti nabyva platnosti a u¢innosti dnem podpisu obou smluvnich stran.

V Prazedne......uuuuuen..... V Praze dne ......

..................................................

zaméstnavatel zaméstnanec
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Dohoda o odpovédnosti k ochrané hodnot svéienych
zaméstnanci k vyactovani

uzaviens v souladu s § 252 a nasl. zakona & 262/2006, Sh.: zakonik prace (dale jen ,zédkonik
prace”)

mezi nize uvedenymi smluvnimi stranami:

Ustav experimentdini botaniky AV CR, v. v. i.

se sidlem: Rozvojova 263, 165 02 Praha 6 - Lysolaje

IC: 61389030 L
2izen v souladu se zdkonem o vefejnych vyzkumnych institucich ¢. 341/2005 Sb. v platném zneni -
zapsdn v rejstfiku vefejnych vyzkumnych instituci Ministerstva $kolstvi, mlddeZe a télovychovy,
Karmelitska 7, 118 12 Praha 1.

zastoupena:

(dale jen ,zaméstnavatel”)

bytem:
narozen:
(dale také ,zaméstnanec” resp. ,drZitel”)

Clanek I.

1. Zaméstnavatel umoZni zaméstnanci moZnost ¢erpat denni finanéni zalohu na Ghradu nakladd
vynaloZenych v souladu s touto smlouvou nebo pisemnymi pokyny zaméstnavatele k plnéni
pracovnich ukold, a to aZ do celkové Castky 70.000,- K& denné (déle také ,zaloha“). K tomu
ucelu zaméstnavatel poskytne zaméstnanci disponibilni finan&ni prostfedky ve vy3i zalohy —
prostfednictvim platebni karty Visa Electron .... dopinit &islo karty ....(dale jen ,platebni karta®).
Pfevzetim této platebni karty se zaméstnanec, na jehoZ jméno je platebni karta evidovana,
stava ,drZitelem” této karty a zdroveri jedinou osobou, kterd je opravnéna stouto kartou
disponovat. Zloha na kalendafni den odpovida dennimu limitu pfistupnému prostfednictvim
platebni karty. Driitel se zavazuje bez pisemného souhlasu zaméstnavatele necerpat v pribéhu
jednoho kalendéfniho mésice uvedené &astky v rozsahu vy$8im ne# 200.000,- K&; platby je
moZné provadét pouze cestou Internetu.
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2. Driitel je opravnén vyuZit poskytnutou z4lohu k Ghradé téchto nakladd:

a) nutné naklady vynakladané dritelem za zamé&stnavatele souvisejicich s akcemi (analyticke
tiselné oznateni Cinnosti nebo projektu v dfetnim systému iFIS), kde je driitel bud’
ptikazcem operace pro danou akci, nebo nadfizenym zaméstnance, ktery je pfikazcem
operace pro danou akci. Pojem pfikazce operace je zde chdpan v souladu se zakonem ¢.
320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé a zméné nékterych zakonu (zdkon o
finanéni kontrole) v platném znéni (dale téZ ,Zakon”) a také dle vnitfni Smérnice ¢. 1/2008,
o vniténim kontrolnim systému jako zaméstnanec (dale téz ,Smérnice”), ktery je opravnén
pouzit platebni kartu zaméstnavatele k Ghradé nakladd, u nichi maZe schvalit zejména
jejich vécnou souvislost s danou akci;

b) nutné naklady vynaklddané driitelem za zaméstnavatele souvisejici s akcemi (analytické
iselné oznaleni ginnosti nebo projektu v uéetnim systému iFIS), kde je driitel bud’
spravcem rozpotu pro danou akci, nebo nadfizenym zaméstnance, ktery je spravcem
rozpoétu pro danou akci. Pojem spravce rozpoctu je zde chapan v souladu se Zakonem a
také dle Smérnice jako zaméstnanec, ktery je opravnén pouZit platebni kartu
zaméstnavatele kdhradé nakladd, u nich moZe schvélit zejména jejich financni
pfiméfenost a opravnénost vzhledem k rozpoctu dané akce;

c) daldich nakladd k vykonu pracovni &innosti dle pisemného pokynu zaméstnavatele.

3. Drtitel touto dohodou o odpovédnosti k ochrané hodnot svéfenych zaméstnanci k vyuctovani
(dadle jen ,dohoda o odpovédnosti) prebirda odpovédnost za zalohu svérenou
zaméstnavatelem driZiteli prostfednictvim platebni karty dle této smlouvy. DrZitel ma svéfené
financni prostredky prostrednictvim svérené platebni karty ve vyhradni osobni dispozici.

4. Drzitel predloZi vyuctovani poskytnuté zélohy dle €l. | odst. 2 této dohody do 5. (patého)
pracovniho dne po dni, vnémi byla provedena platba, k niZ byla uZita vySe uvedena zaloha
nebo jeji ¢ast. Vyuctovani se provadi také vidy, kdy driitel predavéd kartu zaméstnavateli
(vyuctovani je inventarizaci ve smyslu § 252 a nasl. zékoniku prace).

Clanek II.

1. Driitel odpovida za vznikly schodek na svéfenych finan&nich prostfedcich, s nimz vyhradné
disponuje prostiednictvim svéfené platebni karty. Této odpovédnosti se driitel zcela, popf.
z&asti zprosti, jestlize prokaZe, Ze schodek vznikl zcela nebo z&asti bez jeho zavinéni.

2. Driitel se zavazuje ucinit vie k vylouceni $kody (schodku) na svéfenych hodnotach a provést
vedkera nezbytna opateni k jejich uchovani a zabezpeéeni. Hrozi-li $koda, je dritel povinen na
ni bezodkladné upozornit zaméstnavatele. Pfi naklddani se svéfenymi hodnotami se drzitel
zavaf.uje postupovat v souladu s platnymi pravnimi predpisy, internimi pfedpisy a pokyny
zaméstnavatele.
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3. Driitel mize od dohody o odpovédnosti odstoupit, pokud zaméstnavatel v dobé do 15
kalendafnich dn(i od obdrieni pisemného upozornéni driitele neodstrani zavady v pracovnich
podminkéch, které brani Fadnému nakladani se svéfenymi hodnotami. Odstoupeni musi byt
oznameno zamé&stnavateli pisemné.

4. Dohoda o odpovédnosti zanika dnem skonéeni pracovniho poméru nebo dnem, kdy bylo
odstoupeni od této dohody dorueno zaméstnavatel, neni-li v odstoupeni od této dohody
uveden den pozdéjsi. Dohoda o odpovédnosti rovnéZ zanika na zékladé vzajemné dohody stran
nebo predanim katy na zakladé rozhodnuti zaméstnavatele o odebrani platebni karty drZiteli.

5. Drzitel je povinen bezodkladné& po ukonéeni této dohody nebo po oznameni rozhodnuti
zamé&stnavatele o odebrani platebni karty tuto platebni kartu zaméstnavateli odevzdat a
piedlozit vytctovani svéfenych finanénich prostfedku. Mimoradné vya&tovani (inventarizace)
svéienych finanénich prostfedkd se provadi vidy pfi pfedani platebni karty a pfi skonéeni
pracovniho poméru. Vydétovani je inventarizaci ve smyslu § 252 a nasl. zdkoniku prace.

Clanek 1.

1. Pro prava a povinnosti touto smlouvou neupravené, zejména dal3i pfipady, kdy je moZno od
této dohody odstoupit se aplikuji ustanoveni § 252 a nas zakoniku prace.

2. Ustanoveni o vyuétovani svéfenych finan&nich prostfedki se aplikuji i po pfiméfenou dobu po
ukonéeni této dohody, aZ do vypofadéni vzajemnych vztahd.

3. Dohoda o odpovédnosti se sepisuje ve dvou vyhotovenich, z nichZ kaida ze smluvnich stran
obdrzi po jednom.

4. Tato dohoda o odpovédnosti nabyva platnosti a uc¢innosti dnem podpisu obou smluvnich stran.

V Praze dne ....ccoeveevernnenns V Praze dne

..................................................

zaméstnavatel zameéstnanec
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