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Smeérnice ¢. 3/2010

0 zpracovani Géetnictvi v rdmci Géetni jednotky
Ustav experimentalni botaniky AV CR, v. v. i.
v roce 2010

1 POPIS UCETNI JEDNOTKY

Zfizovatelem Ustavu experimentalni botaniky AV CR, v. v. i., (déle jen ,UEB AV CR“) je Akademie véd CR. UEB
AV CR vznikl ke dni 1.1.2007 na zakladé zakona &. 341/2005 Sb., o vefejnych vyzkumnych institucich, v platném
znéni, a je nastupnickou organizaci Ustavu experimentélini botaniky AV CR. UEB AV CR je pravnickou osobou a
Uctuje v soustavé Gletnictvi. Dle Zakona &. 563/1991 Sb., o Géetnictvi, je UEB AV CR samostatnou uGéetni
jednotkou.

Obecné zévazné predpisy upravujici rozsah a zplsob vedeni Géetnictvi Géetni jednotky UEB AV CR, u které
hlavnim pfedmétem cinnosti neni podnikani. Legislativni normy, které nejvice ovliviiuji G&tovani G&etni
jednotky UEB AV CR jsou predeviim nasledujici:

a) Zakon €. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi, v platném znéni,

b) Vyhlaska ¢. 504/2002 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zdkona ¢.563/1991Sb., o Géetnictvi,
v platném znéni,

c) Ceské Uletni standardy pro Gletni jednotky, které Gétuji podle vyhlagky & 504/2002 Sb., ve znéni
pozdéjsich predpist
Tento vnitfni pfedpis spolu s vnitfnim pfedpisem o ob&hu U&etnich dokladd vytvari systém zpracovani
Ucetnictvi v ucetni jednotce a podminiuje Gplnost a prikaznost Géetnictvi.

2 UCTOVANI v UCETNI JEDNOTCE UEB AV CR

UEB AV CR vyuzivé pro zpracovani finanéniho G&etnictvi informa&né ekonomicky systém iFIS od spole¢nosti
BBM s. r. 0. Uetnictvi za Géetni jednotku UEB AV CR zpracovdva centrélné technicko-hospodafské sprava UEB
AV CR.

U&etni jednotka UEB AV CR dodriuje pfi zpracovéni Géetnictvi povinnost vést oddélend:
a) hlavni, dalsi a jinou &innost
b) vyzkumny zamér a vyzkumné projekty
c) instituciondlni, i¢elové prostiedky a mimorozpoétové
d) dafové G¢inné a neucinné naklady a vynosy

e) investi¢ni a neinvesti¢ni prostiedky
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3 UCTOVA OSNOVA A UCETNi ROZVRH

Zfizovatel prostfednictvim svého zdstupce Kanceldfe Akademie véd (dale jen ,KAV“) urluje centrdlné
povinnou metodiku pro rozliSovani zdroju financovani. Soucasti této metodiky je také zdvazna uétové osnova a
Ucetni rozvrh na Groven syntetickych Gétl, v nékterych pfipadech jsou povinnd mista analytickych G&td.
Zavazné analytické ucty jsou uréeny zejména pro Gltovani nakladi a vynosh, kde jejich Elenéni kopiruje
strukturu nafizenou Ministerstvem financi CR. U&etni rozvrh stanoveny zfizovatelem pro kalendafni rok 2010
tvofi Prilohu €. 1.

Tento Ucetni rozvrh je dale upravovén pro potfeby ucetni jednotky, pfi¢emz zména muzZe byt provedena pouze
pisemné pfed terminem mésiéni ucetni zavérky, tj. k 15. dni v mésici a tento upraveny Gcetni rozvrh musi
respektovat iéetni rozvrh stanoveny zfizovatelem. Uetni rozvrh spravuje za Géetni jednotku UEB AV CR hlavni
Gcetni. Platny u¢tovy rozvrh je uveden v Eiselniku systému iFIS.

4 ZAKLADNI ANALYTICKE CLENENI FINANCOVANI

Zakladni ¢lenéni hospodareni vychazejici z poZadavku zfizovatele je ¢lenéni podle typu akci. Ekonomicky odbor
KAV (dale jen ,EO KAV“) stanovi zavazné c¢lenéni zdroji finanénich prostfedkli na éinnost vefejnych
vyzkumnych instituci. K tomuto G&elu slouZi tzv. typy akci . Typ akce se v Uéetnim systému iFIS oznaduje tfemi
Ciselnymi znaky. Prvni pozice uréuje innost (hlavni, jind, dalsi), druhd pozice uruje zdroj finanénich
prostiedkd a tfeti pozice neni prozatim vyuZita - je zastoupena hodnotou nula. (Zvld$tnim typem akce je vazba
na Ciselnik zaméstnanct - TA 890).

Clanek uréuje primarné typ poskytovatele zdroji financovani, zatimco zdroj uréuje ptvod finanénich
prostiedkl z pohledu rozpoétu zfizovatele.

4.1 Prehled ¢lankii

00 - Zahrani¢ni granty, dary a ostatni prostfedky rezervniho fondu

01 - Granty Grantové agentury AV CR

02 — Program Nanotechnologie pro spole¢nost

03 — Granty Grantové agentury CR (§10 zakona 130/2002 Sb.)

04 - Projekty ostatnich poskytovatel( (§10 zékona 130/2002 Sb.)

05 — Dotace na ¢innost (nezahrnuje €lanek 6)

06 — Program podpor y projektd mezinarodni spoluprace AV CR (na ¢innost)
07 — Zakdazky hlavni &innosti (zdrojem neni Statni rozpoéet CR)

08 — ReZijni naklady

09 - Vyzkumné zaméry a podpora vyzkumnych organizaci
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4.2 Prehled zdroji financovani

0 rozpoctové zdroje institucionalni
1 rozpoctové zdroje ucelové
2 mimorozpoctové zdroje

V systému iFIS se &ldnky pouZivaji v jedné z analytik, kterou je komplexni poloZka (dale také ,KP“), ktera je
Ctyfmistna. Prvni dvé pozice jsou centralné dané nafizenymi ¢lanky EO KAV tj. 00 — 09, dal3i dvé pozice jsou
volitelné v ramci konkrétniho ¢ldnku podle potfeb ucetni jednotky.

Rozlideni &lankd a zdrojl je nutné zejména kvili potiebé Elenit naklady a vynosy podle plvodu prostfedki a
nutnosti vykazovani ¢erpani prostfedkd jednotlivym poskytovatelim dotaci.

4.3 Uétovani na élanky a zdroje

4.3.1 Hlavni ¢innost - institucionalni prostiedky - ¢lanky8a9,5a 6

S timto typem financi souvisi provozni dotace na vyzkumny zamér (¢lanek 9), dotace na ¢innost organizace
(élanek 5), na program podpory projektd mezinarodni spoluprace AV CR (Elanek 6).

U ¢lankd 08 a 09 se ucétuje Typ akce 100 a KP 08xx, 09xx, 05xx,06xx

Na ¢lanku 9 se sleduji skute¢né pfimé néaklady a na ¢lanku 8 rezijni naklady na vyzkumny zamér hrazené z
institucionalnich prostfedk.

Clanek 8 maze byt naplnén jak z institucionélnich, tak také z Géelovych a mimorozpo&tovych zdroji. Nepiimé
néklady vznikaji v souvislosti s kazdou ¢innosti ucetni jednotky a proto jsou kryty v pfiméfeném poméru ze
zdroji na financovani vyzkumného zédméru, vyzkumnych projektd, ale i ostatnich aktivit hlavni é&innosti. Tim Ize
pfipustit pro tento konkrétni pfipad rovnéZ kombinaci ¢lanku 8 a zdroje 0, 1 a 2.

4.3.2 Hlavni ¢innost - icelové prostiredky - ¢lanky 1, 2

U&tovéni této oblasti je striktnd omezeno pouze na prostifedky poskytnuté Akademii véd CR ze Stétniho
rozpoétu Ceské republiky. Jsou to prostiedky pfidélované prostfednictvim Grantové agentury Akademie véd,
dale prostfedky na programy Nanotechnologie pro spole¢nost. U €lank( 01, 02 se pouziva vidy Typ akce 110 a
Komplexni polozky 01xx, 02xx

Pojem ,ucelové prostiedky” je v tomto kontextu chapan jako G&elové, rozpoétové — tj. z rozpoétu AV CR.
Nejedna se tedy o Ugelové prostiedky tak, jak je definuje Zakon €. 130/2000 Sh., o podpofe vyzkumu a vyvoje,
ktery zahrnuje pod G&elové finance i &ast mimorozpo&tovych prostiedkd, napt. granty od GA CR).

4.3.3 Hlavni ¢innost - mimorozpoctové prostiedky - ¢lanek 0, 3,4, 7

Pojem "mimorozpodtové prostiedky" je v tomto smyslu chdpan jednak z pohledu rozpoé&tu AV CR (Eldnek 3 a
4) a dale také z pohledu Statniho rozpoétu Ceské republiky (¢lanek 0 a 7).

Clanek 7 obsahuje tu &st financovéani G&etni jednotky, kterd spadd podle zfizovaci listiny do hlavni innosti,
nicméné jejimi zdroji jsou vyhradné &innosti financované z nevefejnych zdroji a tyto Cinnosti nesméji byt
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financovany ze zdroji verejnych. Hospodareni pod &lankem 7 nesmi byt ztratové. Na tento Elanek se Gétuji
vyhradné zakazky hlavni ¢innosti.

U ¢€lanka 0, 3,4 a 7 se pouziva vidy Typ akce 120 a Komplexni polozky 00xx, 03xx, 04xx a 07xx.

5 ANALYTIKY PRO VEDENi ODDELENEHO UCETNICTVi NA JEDNOTLIVE
AKCE

V Géetnictvi uéetni jednotky UEB AV CR jsou pouzivany nasledujici analytiky:
a) nékladové stiedisko (NS)
b) typ akce (TA)
c) akce (A), tzn. dkol
d) komplexni polozka (KP)
Tyto analytiky jsou zapisovény v fetézci Ciselnych znaki v nasledujicim pofadi:

NS/TA/A/KP

5.1 Analytika ,nakladové stredisko”

Nakladova stiediska se uvadi ve tvaru 6-ti Cislic, kde prvni 2 Cislice jsou vidy ,28“ a urluji tak ucetni jednotku
UEB AV CR ve struktufe zfizovatele. Dali 4 &islice (3. aZ 6.) uréuji pfimo konkrétni pracoviité Géetni jednotky
UEB AV CR. Ciselnik nakladovych stfedisek je nastaven v systému iFIS a za jeho spravu odpovida hlavni G&etni.

5.2 Analytika ,typ akce“

Typ akce je kombinace typu ¢&innosti a zdroje financovani. Prvni znak udava, Ze se uctuje o hlavni ¢innosti, a
druhy znak oznaéuje zdroj financovéni. Typ akce se uvadi ve tvaru 3 &iselnych znak{ a G&etni jednotka UEB AV
CR poutiva nize uvedené typy akci:

“100” pro hlavni ¢innost institucionalni
“110” pro hlavni ¢innost Géelovou
“120” pro hlavni ¢innost mimorozpoétovou

EO KAV stanovi také ozna&eni pro dal3i typy akci a to konkrétné pro dalsi a jinou €innost. U&etni jednotka UEB
AV CR je viak zfizena pouze pro hlavni &innost a proto dal3i a jinou &innost neprovozuje a ani o ni nedétuje.

5.3 Analytika ,ukol“

Ukol se uvadi ve tvaru 6-ti ¢iselnych znakl, kde prvni znak oznaluje &lanek (pouZivd se pouze 2. Eislice
oznaéeni €ldnku), 2. a 3. znak je pofadové Cislo akce a 4. a 5. znak oznaluje zvykové ndkladové stiedisko,
kterému je tato akce pfifazena. V &isle ukolu se objevuji pouze posledni 2 znaky z oznaceni nakladového
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stfediska. 6. znak slouZi k analytice dkolu. Ciselnik dkold je uloZen v systému iFIS a za jeho spréavu odpovida
hlavni Gcetni.

5.4 Analytika ,komplexni polozka“

Komplexni poloZka je tvofena 4-mi Ciselnymi znaky, kde 1. a 2. znak oznaluje &lanek (véetné nuly) a dali 2
znaky si voli dcetni jednotka. Komplexni poloZka oznauje bliz$i uréeni zdroji financovéni upravené pro
potieby ucetni jednotky UEB AV CR. Ciselnik komplexnich poloZek je uloZen v systému iFIS a za jeho spravu
odpovida hlavni Géetni.

6 SEZNAM UCETNIiCH KNIH

Seznam Ucetnich knih, které vede uéetni jednotka UEB AV CR, je dan pfedeviim Zakonem €. 563/1991 Sh., o
ucetnictvi, a jejich kompletni vycet i bliZsi specifikace jsou uvedeny v uZivatelské pfiruéce k G&etnimu systému
iFIS, ktera je spolu s dal3imi manudly a ndvody pro préci s timto systémem k dispozici na adrese:

WWW.eis.cas.cz

Ve iFIS je Gcetni prace rozdélena do jednotlivych tloh:

Elfl& Uzivatel: BOUCK28 - Ek.jednotka: Ustav experiment alni botaniky@fis

L. Text 5 Komentai Stiedisko Obrat Ma Dati ObratDal Olo Sit Typ Stav

Banka

Zévazky
Pohledévky
Paokladna

DPH

Zafazeni majetku
Pfamisténi majetku
Pfecenéni majetku

Uéetni odpisy

Dafiové odpisy
Vyfazenl majetku
Piijem

Videj

Import mezd ELANOR
Import dok. Navision

BEBeSEEREBERRBEE

dstat| | @ QO | Bavk-as-e. | @rs-avr-p.. |[ws- usivatel. | Donudens poita...| #)system_zpraco... | [ FIEMY LY B
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K jednotlivym ulohdm jsou pfifazena prava zaméstnanciim UEB AV CR, ktefi se systémem iFIS aktivné pracuj.

KaZda Uloha m4 vlastni &iselnik pro jednotlivé typy dokladii. Napf. dloha ,032 Zévazky” mé Eiselnik pro faktury
tuzemské, faktury zahranicni, faktury investi¢ni apod. V téchto ¢iselnicich jsou zadény saldokontni ¢ty vazané
k G¢tovani daného typu dokladu, napf. tuzemska faktura ma nastaveny saldokontni (et 3211x a zahraniéni
faktura 3212x. V rdmci téchto typl dokladd se vytvéfeji samostatné &iselné fady dokladd.

Cisla doklad(i jsou desetimistna:

Prvni 2 mista oznacuji rok, daldi 3 mista ¢islo deniku a zbylych 5 mist je uréeno pro vlastni pofadové &islo
dokladu.

V kaZdé dloze se z doklad(i vytvareji ucetni doklady, které se pfendadeji do vlastniho ucetnictvi, kde jsou
zauctovany.

Na konci kazdého mésicniho ucetniho obdobi musi byt viechny doklady, které se vztahuji k danému Géetnimu
obdobi, kontovany a pfevedeny do uéetnictvi. Ugetni obdobi se v kaZdé tloze samostatné uzavird. Podminkou
mésicni aCetni uzavérky je uzavieni G¢etniho obdobi v kazdé Uloze a zaG&tovani viech vytvofenych Géetnich
dokladu. Zodpovida hlavni Géetni.

Z principu prace v iFISu vyplyva, Ze vytvafime Géetni knihy:
1) DENIKY:
a) specializované deniky podle druhu jednotlivych Gloh

b) denik, v némi jsou zaGftovany v3echny uéetni doklady sledovaného Géetniho obdobi v
chronologickém pofadi.

2) HLAVNI KNIHU, tj. systematické uspoidddni G&etnich zépist
a) zUstatky ucth ke dni, k némuz se otevird hlavni kniha,
b) souhrnné obraty strany M4 Dati a Dal iétl za kalendaini mésic,
c) zlstatky uctd ke dni, ke kterému se sestavuje Uéetni zdvérka;

Analytické Gcty jsou soucdsti hlavni knihy (zdpisy na syntetickych i analytickych Gétech se provadéji
zéroven - jednim vstupem).

3) VEDLEJSI KNIHY, které Géetni jednotka vytvafi:
a) knihy analytickych ¢t podle jednotlivych akei, resp. tkol(

b) knihy podrozvahovych Gétl - zde sledujeme evidenci DDHM a DDNM, ktera musi souhlasit s evidenci v
Uloze majetek.

7 TISKOVE SESTAVY UCETNIHO SYSTEMU IFIS

Systém iFIS umoZiiuje Siroké mnoistvi tiskovych sestav, které jsou vyuZivany predevsim ke kontrole spravnosti
vedeni Uetnictvi a jeho prikaznosti. Jsou to zejména sestavy saldokontnich U&tl, pfehled bankovnich a
pokladnich ziistatk apod.
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Za seznamy uUcetnich knih a seznamy &iselnych znakd, symbolG a zkratek pouZitych v G&etnictvi pfi oznacovéni
(ctd a pfi Ucetnich zépisech v Géetnich knihdch a ostatnich Géetnich pisemnostech s uvedenim jejich vyznamu,
i za jejich aktualizaci, odpovida hlavni Géetni.

Utinnost:

Tato smérnice nabyva ucinnosti dnem vydéni.

V Praze dne 2. ¢ervna 2010

)

Doc. RNDr. Eva ZaZimalova, CSc., feditelka

Ptiloha &. 1 — Uétovy rozvrh 2010
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